
AFFIDAMENTI 2024

OGGETTO PROCEDURA PERIODO/SCADENZA RUP
DIRETTORE 

DELL'ESECUZIONE
AUSILIARI DEL RUP DURATA

IMPORTO 

COMPLESSIVO 

STIMATO IVA INCLUSA

IMPORTO STIMATO 

IVA INCLUSA ANNO 

2024

IMPORTO STIMATO 

IVA INCLUSA ANNO 

2025

IMPORTO STIMATO 

IVA INCLUSA ANNO 

2026

IMPORTO STIMATO 

IVA INCLUSA ANNO 

2027

CAPITOLO

1
Somministrazione lavoro interinale Affidamento diretto 31/01/2024 Mancini Lucia Rubegni Lucia nove mesi € 30.251,99 € 30.251,99 1289 - 1271

2 Contratto locazione casella postale
Affidamento diretto entro 31/01/2024 Massimiliano Pagni Zingoni Giulia annuale

€ 250,00 € 250,00 1241

3

Supervisione informatica in 

affiancamento al personale interno 

per validazione dati ed elaborazioni 

TICSI

Affidamento diretto entro 29/02/2024 Caso Sabatino Lepori Sara annuale

€ 12.200,00 € 12.200,00 1265

4

Programmi Personale, Contabilità e 

Gestione Presenze

Affidamento diretto entro 29/02/2024 Mancini Lucia Zelli Stefania

Simone Pandolfi per gli aspetti informatici

Lucia Rubegni per aspetti inerenti i moduli

del personale

annuale

€ 17.952,30 € 17.952,30 1254

5 Dominio e PEC ente Affidamento diretto entro 30/04/2024 Mancini Lucia Pandolfi Simone Pandolfi Simone triennale € 300,00 € 300,00 1846

6 Servizi postali SMA
Affidamento diretto entro 24/02/2024 Massimiliano Pagni Zingoni Giulia

annuale € 400,00 € 400,00 1256

7 Canoni licenze Autocad LT 36 mesi Affidamento diretto entro 31/03/2024 Mancini Lucia Pandolfi Simone € 5.000,00 € 5.000,00 1846

8

Licenze Trend Micro Worry-Free 

Business Security Service Advanced 

36 mesi Affidamento diretto entro 31/03/2024 annuale € 6.000,00 € 6.000,00 1846

9 Servizi Spid per l'Ente Affidamento diretto entro 31/05/2024 Dragoni Daniela Simone Pandolfi annuale € 1.500,00 € 1.500,00 1846

10

Supporto Maggioli per migrazione 

Sicraweb su PSN Affidamento diretto entro 28/02/2024 Mancini Lucia Pandolfi Simone € 1.200,00 € 1.200,00

11

Noleggio n. 6 erogatori acqua per la

durata di 36 mesi
Affidamento diretto entro 14/06/2024

Dragoni Daniela
Carrai Marcello Lucia Mancini e referenti di CT triennale

€ 13.000,00 € 2.527,77 € 4.333,33 € 4.333,33 € 1.805,57 1260

12 Accordo quadro START Adesione entro 30/06/2024 Dragoni Daniela triennale € 7.320,00 € 2.440,00 € 2.440,00 € 2.440,00 1256

13 Assistenza multfunzione Conf. 1 Adesione Convenzione Consip entro 28/08/2024 Mancini Lucia Faucci Alessandro Carrai Marcello per redazione DUVRI quinquennale € 3.000,00 € 200,00 € 600,00 € 600,00 € 600,00 1840

14 Assistenza multifunzione Conf. 6 Adesione Convenzione Consip
entro 30/06/2024 Mancini Lucia Cinzia Giuli Carrai Marcello per redazione DUVRI quinquennale

€ 3.000,00 € 400,00 € 600,00 € 600,00 € 600,00 1260

15 Acquisto Energia Elettrica Adesione Convenzione Consip 30/09/2024 Mancini Lucia Carrai Marcello annuale € 48.000,00 € 48.000,00 1230

16

Servizio di formazione, consulenza e 

supporto operativo in materia 

amministrativo contabile per la 

durata di un anno (salva proroga 

contratto in essere)

Affidamento diretto

30/09/2024 Mancini Lucia Zelli Stefania annuale € 7.050,00 € 7.050,00

1250 4.000 euro           

1256 3.050 euro 

17

Acquisto carburante per

autotrazione 
Adesione convenzione Consip 23/10/2024 Dragoni Daniela

durata 

convenzione 

Consip € 15.000,00 € 15.000,00 1224 E 1225

18 Manutenzione sw backup Affidamento diretto entro 28/12/2024 Mancini Lucia Pandolfi Simone Pandolfi Simone annuale € 1.700,00 € 1.700,00 1254

19

Programma software per

gestione del protocollo

informatico, gestione

documentale, gestione atti,

modulo contratti e modulo

conciliazione (fatto salvo rinnovo

di ulteriori 24 mesi)

Affidamento diretto entro 31/12/2024 Mancini Lucia Pagni Massimiliano Simone Pandolfi per aspetti informatici triennale

€ 30.000,00 € 10.000,00 € 10.000,00 € 10.000,00 1254

20

Servizio Sostitutivo di mensa

mediante buoni pasto
Adesione alla Convenzione Consip entro 31/12/2024 Dragoni Daniela Rossi Nada referenti di conferenza

durata 

convenzione 

Consip € 27.000,00 € 27.000,00

1248

21

Servizio Lifesize 15 user + 

funzionalità aggiuntive per 

Assemblea

Affidamento diretto entro 31/12/2024 Dragoni Daniela Simone Pandolfi triennale

€ 24.000,00 € 8.000,00 € 8.000,00 € 8.000,00 1846

22

Telefonia mobile 9 Adesione Convenzione Consip entro i tempi di 

attivazione della nuova 

convenzione consip 

Dragoni Daniela Lucia Mancini convenzione 

consip

€ 9.150,00 € 9.150,00 1230

23 POLIZZE ENTE (comprese RCA)

Procedura negoziata/Affidamento 

diretto entro 31/12/2024 Mancini Lucia Dragoni Daniela triennale € 135.000,00 € 45.000,00 € 45.000,00 € 45.000,00 1238

24

Servizi Fiscali periodo 2025-2027 

(fatta salva opzione di rinnovo per 

ulteriori due anni) Affidamento diretto entro 31/12/2024 Zelli Stefania Tomassoni Cinzia

Servizio Gare Contratti e Acquisti per la 

predisposizione atti procedura, Tomassoni 

Cinzia in fase di esecuzione del contratto triennale € 9.900,00  €                      3.300,00 € 3.300,00 € 3.300,00 1256

25 Conservazione sostitutiva documenti Affidamento diretto entro il 31/07/2024 Mancini Lucia Pagni Massimiliano

Pandolfi Simone per aspetti informatici 

Zingoni Giulia per aspetti amministrativi triennale € 5.310,00 € 2.170,00 € 1.570,00 € 1.570,00 1255

26

Incarico RPD (fatta salva opzione di 

rinnovo per ulteriori due anni) Affidamento diretto entro il 31/12/2024 Zelli Stefania

Supporto amministrativo Servizio gare 

contratti e acquisti triennale € 21.960,00 € 7.320,00 € 7.320,00 € 7.320,00 1256

27

Servizio di domiciliazione distretto 

giudiziario di Roma Affidamento diretto entro 31/05/2024 d'Agostino Marisa Supporto Servizio Gare Contratti e Acquisti triennale € 3.000,00 € 500,00 € 1.000,00 € 1.000,00 1834

28

Adobe Acrobat standard per un 

anno per  2 utenti Affidamento diretto entro 31/12/2024 Mancini Lucia Simone Pandolfi annuale € 300,00 € 300,00 1846
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29

Progetto Cronisti in classe 

(collaborazione con quotidiano La 

Nazione) Affidamento diretto entro 01/03/2024 d'Agostino Marisa Agostinelli Alessandro Supporto Servizio Gare Contratti e Acquisti € 18.300,00 € 18.300,00 1242

30

Servizi di comunicazione per 

concorso video scuole Affidamento diretto entro 30/06/2024 d'Agostino Marisa Agostinelli Alessandro Supporto Servizio Gare Contratti e Acquisti € 12.200,00 € 12.200,00 1242

31

Media partnership con testata

giornalistica online (scade

31.12.2024) Affidamento diretto entro 31/12/2024 d'Agostino Marisa Agostinelli Alessandro Supporto Servizio Gare Contratti e Acquisti biennale € 7.320,00 € 3.660,00 € 3.660,00 1242

32

Abbonamento ai servizi informativi 

dell’Agenzia Nazionale Stampa 

Associata societa’ cooperativa 

(biennale) Affidamento diretto entro 31/12/2024 d'Agostino Marisa Agostinelli Alessandro Supporto Servizio Gare Contratti e Acquisti biennale € 33.280,00 € 16.640,00 € 16.640,00 1240

33 Pubblicità sui social Affidamenti diretti entro 31/12/2024 d'Agostino Marisa Agostinelli Alessandro Supporto Servizio Gare Contratti e Acquisti € 500,00 € 500,00 1242

34 Assistenza aquator Affidamento diretto entro 31/10/2024 Mancini Lucia Pandolfi Simone Pandolfi Simone annuale € 5.000,00 € 5.000,00 1254

35 Acquisto licenze software varie entro 31/12/2024 Mancini Lucia Pandolfi Simone € 1.500,00 € 1.500,00 2249

36 Acquisti attrezzatura hardware entro 31/12/2024 Mancini Lucia Pandolfi Simone € 4.000,00 € 4.000,00 2250

37 Acquisto switch Adesione Convenzione Consip RL8 entro 31/06/2024 Mancini Lucia Pandolfi Simone € 800,00 € 800,00 2250

38 Assistenza switch e firewall sedi Affidamento diretto entro 31/12/2024 Mancini Lucia Pandolfi Simone € 2.500,00 € 2.500,00 1254

39 Microsoft 365 n. 30 utenti Affidamento diretto entro 31/12/2024 Mancini Lucia Simone Pandolfi Sara Lepori annuale € 6.100,00 € 6.100,00 1846

40 Anydesk Professional Affidamento diretto entro 31/12/2024 Mancini Lucia Simone Pandolfi Sara Lepori annuale € 400,00 € 400,00 1846

41 Sicraweb EVO installazione e canoni Affidamento diretto entro 31/12/2024 Massimiliano Pagni Simone Pandolfi Mancini Lucia triennale € 58.560,00 € 17.080,00 € 14.640,00 € 14.640,00 € 12.200,00 1846/1254

42 Accessway Affidamento entro 31/12/2024 Mancini Lucia Simone Pandolfi annuale € 1.830,00 € 1.830,00 1846

43

Brochure e diffusione su canali social 

per nuove funzionalità delle 

procedure di conciliazione Affidamento diretto entro 31/03/2024 Furia Lorenzo D'Errico Carolina Mancini Lucia € 1.300,00 € 1.300,00 1242

44 Acquisto arredi per le sedi dell'Ente Affidamento diretto entro 31/12/2024 Dragoni Daniela Pedon Laura € 4.000,00 € 4.000,00 2254

45

Supporto proposte progettuali dei 

Comuni per il restauro delle fontane 

storiche Affidamento diretto entro 31/12/2024 d'Agostino Marisa Agostinelli Alessandro

Servizio Gare Contratti e Acquisti per la 

predisposizione atti procedura, Tomassoni 

Cinzia in fase di esecuzione del contratto € 5.000,00 € 5.000,00 1832

46 Imbiancatura locali sede legale Affidamento diretto entro 31/12/2024 Mancini Lucia Pedon Laura € 7.000,00 € 7.000,00 1258

47

Assistenza per la definizione di un 

procedimento di analisi degli 

interventi del Masteplan - PNIISSI Affidamento diretto entro 31/12/2024 Maresca Lorenzo Rico Frangioni Mancini Lucia € 25.000,00 € 25.000,00

fondi a destinazione 

vincolata

48 Studio degli acquiferi Affidamento diretto entro il 31/12/2024 Maresca Lorenzo Rico Frangioni Mancini Lucia € 100,00 1257

49 Concessione SII CT3 Procedura aperta entro 31/12/2024 Giampieri Antonio Mazzei Alessandro 

Cappelli Andrea e Massimiliano Refi - 

Responsabili di fase trentennale in corso di definizione



ACQUISTI 2024

1 x RINNOVO BOLLO AUTO alle rispettive scadenze scadenza bolli Dragoni Daniela Referenti di CT 1.420,00€           1872

2
x

RINNOVO PERMEZZI ZTL Affidamento diretto scadenza permessi Dragoni Daniela Referenti di CT 400,00€              1872

3

x
Acquisto/rinnovo firme digitali

affidamento diretto previa 

comparazione di 

preventivi scadenze varie Dragoni Daniela Pandolfi Simone 500,00€              1846

4

x Abbonamenti vari a riviste e 

banche dati di seguito indicati Affidamento diretto rispettive scadenze Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio 7.000,00€           1246

5

Abbonamento annuale al 

servizio internet www.public-

utilities.it di Maggioli Spa, 

attivo per tre utenti Affidamento diretto 23/01/2024 Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio  €              350,00 

6
x

Abbonamento annuale a Lex 

Italia di Giuriconsult Affidamento diretto 20/11/2024 Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio 470,00€              

7

x
Abbonamento periodico 

telematico Personale News 

(Publika) Affidamento diretto 31/12/2024 Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio 370,00€              

8

x
Abbonamento il sole 24 h per 

Sede legale +NT Enti Locali  

Edilizia e Territorio Affidamento diretto 05/09/2024 Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio 300,00€              

9

x Abbonamento il sole 24 h 

Advanced per CT 4+ 2 riviste Affidamento diretto 10/10/2024 Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio 461,00€              

10
x

Abbonamento Corriere TUTTO 

+ versione digitale Affidamento diretto 05/10/2024 Dragoni Daniela 255,00€              

11

x
Abbonamento annuale al KIT 

responsabile servizi finanziari+ 

rivista Entilocalinews- Affidamento diretto 31/12/2024 Dragoni Daniela 500,00€              

12

x
Abbonamento annuale on-line 

a Repubblica+ comprendente 

l'edizione locale di Firenze Affidamento diretto 15/07/2024 Dragoni Daniela Ufficio Stampa 200,00€              

13
x Abbonamento banca dati DE 

Jure Major Affidamento diretto 10/02/2024 Dragoni Daniela Carmine Podda 1.230,00€           

14

Abbonamento annuale on-line 

a La Nazione comprendente la 

cronaca di Firenze Affidamento diretto 27/10/2024 Dragoni Daniela Ufficio Stampa 180,00€              

AUSILIARI DEL RUP

 IMPORTO 

STIMATO IVA 

INCLUSA 2024 CAPITOLO
Servizi Forniture

RUP/DIRETTORE ESECUZIONE

OGGETTO

DESCRIZIONE PROCEDURA PERIODO/SCADENZA



ACQUISTI 2024

AUSILIARI DEL RUP

 IMPORTO 

STIMATO IVA 

INCLUSA 2024 CAPITOLO
Servizi Forniture

RUP/DIRETTORE ESECUZIONE

OGGETTO

DESCRIZIONE PROCEDURA PERIODO/SCADENZA

15

x Abbonamento annuale a Il 

Tirreno nella formula T+sito e 

giornale per ufficio stampa Affidamento diretto 23/05/2024 Dragoni Daniela Ufficio Stampa 220,00€              

16

Abbonamento annuale on-line 

a Corriere Digita+ del Corriere 

della Sera comprendente 

l’edizione locale del Corriere 

Fiorentino Affidamento diretto 15/07/2024 Dragoni Daniela Ufficio Stampa 205,00€              

17

Abbonamento annuale a La 

Staffetta Quotidiana + 

Staffetta Acqua e Staffetta 

Rifiuti Affidamento diretto 08/12/2024 Dragoni Daniela Direttore Generale 1.300,00€           

18

Formulario Gestione delle 

assunzioni Affidamento diretto 27/05/2024 Dragoni Daniela Bargellini Lara 290,00€              

19

x Abbonamento annuale rivista 

telematica "Bozza e risposta" 

per Serv. Personale Affidamento diretto 31/12/2024 Dragoni Daniela 350,00€              

20
x Rinnovo firme digitali

Affidamento diretto scadenze 2024 Dragoni Daniela Bargellini Lara 2.000,00€           

21

x
Ordine carta in risme per uso 

ufficio

Procedura centralizzata:

RDO,TD oppure ODA 

mediante Me.Pa entro il 31/12/2024 Dragoni Daniela Referenti di conferenza 1.800,00€           1220

22

x

Ordine di materiale  di 

cancelleria per il 

funzionamento degli uffici

Procedura centralizzata:

RDO,TD oppure ODA 

mediante Me.Pa entro il 31/12/2024 Dragoni Daniela Referenti di conferenza: 3.300,00€           1220

23
x

acquisto testi e pubblicazioni Affidamento diretto entro il 31/12/2024 Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio 1.500,00€           1222

24

X

Parcheggio Garage Verdi 

(abbonamento +posto 

aggiuntivo) Affidamento diretto 31/12/2024 Dragoni Daniela Bargellini Lara 8.950,00€           

1844

 1845

25 x Marche tamporali Affidamento diretto 31/12/2024 Dragoni Daniela 800,00€              1846

26 x Borracce con logo AIT Affidamento diretto 31/12/2024 d'Agostino Marisa Dragoni Daniela 1.500,00€           1242



AFFIDAMENTI 2025

OGGETTO PROCEDURA PERIODO/SCADENZA RUP
DIRETTORE 

DELL'ESECUZIONE
SUPPORTO/AUSILIARI DEL RUP DURATA

IMPORTO 

COMPLESSIVO 

STIMATO IVA INCLUSA

IMPORTO 

STIMATO IVA 

INCLUSA ANNO 

2025

IMPORTO 

STIMATO IVA 

INCLUSA ANNO 

2026

IMPORTO 

STIMATO IVA 

INCLUSA ANNO 

2027

IMPORTO 

STIMATO IVA 

INCLUSA ANNO 

2028

IMPORTO 

STIMATO IVA 

INCLUSA ANNO 

2029

CAPITOLO

1

Procedura per l’affidamento del

servizio di assistenza informatica

hardware e software per la durata di

36 mesi (salvo opzione di rinnovo)

Affidamento diretto 31/03/2025 Mancini Lucia Pandolfi Simone Pandolfi Simone per gli aspetti informatici triennale

€ 43.920,00 € 13.420,00 14.640,00 € 14.640,00 € 1.220,00

1254

2 servizio postale SMA Affidamento diretto entro 31/03/2025
Massimiliano Pagni

Zingoni Giulia annuale € 500,00 € 500,00

3 Casella postale Affidamento diretto entro 31/01/2025
Massimiliano Pagni

Zingoni Giulia annuale € 250,00 € 250,00

4

Programmi Personale, Contabilità e 

Gestione Presenze
Affidamento diretto  Mancini Lucia Zelli Stefania Simone Pandolfi per gli aspetti informatici annuale

€ 18.000,00 € 18.000,00 1254

5

Servizio di Manutenzione degli

Impianti Elettrici e lampade di

emergenza delle Sedi AIT per la

durata di 36 mesi

Affidamento diretto entro 12/02/2025 Dragoni Daniela Carrai Marcello Mancini Lucia triennale

€ 10.800,00 € 3.150,00 € 3.600,00 € 3.600,00 € 450,00 1258

6

Servizio manutenzione presidi

antincendio 
Affidamento diretto entro 08/04/2025 Dragoni Daniela Carrai Marcello Mancini Lucia triennale

€ 8.400,00 € 2.100,00 2.800,00 € 2.800,00 € 700,00

1258

7 Manutenzione sw backup Affidamento diretto entro 28/12/2025 Mancini Lucia Pandolfi Simone Pandolfi Simone annuale € 1.500,00 € 1.500,00 1254

8 Assistenza aquator Affidamento diretto entro 31/10/2025 Mancini Lucia Pandolfi Simone Pandolfi Simone annuale € 5.000,00 € 5.000,00 1254

9

Indagine di customer satisfaction sul 

servizio idrico integrato Affidamento diretto entro 31/05/2025 Furia Lorenzo Agliana Elena

Servizio Gare Contratti e Acquisti per 

supporto amministrativo € 34.000,00 € 34.000,00

10

Servizio integrato di centralino e 

telefonia fissa (salva opzione di 

rinnovo per ulteriori 18 mesi) Affidamento diretto entro 01/06/2025 Mancini Lucia Pandolfi Simone

11

Software per la gestione delle 

segnalazioni dei dipendenti 

Whistleblowing Affidamento diretto entro 30/06/2025 Mancini Lucia Romano Andrea Pandolfi Simone per gli aspetti informatici triennale € 1.830,00 € 1.830,00 1254

12

Gestione integrata sicurezza sui 

luoghi di lavoro Affidamento diretto entro 31/07/2025 Mancini Lucia Carrai Marcello triennale € 15.000,00 € 2.500,00 € 5.000,00 € 5.000,00 € 2.500,00 1234

13

Gestione integrata sicurezza sui 

luoghi di lavoro (formazione) Affidamento diretto entro 31/07/2025 Mancini Lucia Carrai Marcello triennale € 9.000,00 € 1.500,00 € 3.000,00 € 3.000,00 € 1.500,00 1251/2

14

Servizio di manutenzione degli 

impianti di climatizzazione e 

sanificazione semestrale per n. 4 

sedi dell'Ente (salvo opzione 

rinnovo) Affidamento diretto entro 19/09/2025 Mancini Lucia Carrai Marcello triennale € 15.000,00 € 1.250,00 € 5.000,00 € 5.000,00 € 3.750,00 1260

15

servizio di manutenzione della 

multifunzione laser LEXMARK 

XS796DTE, in dotazione alla sede 

legale Affidamento diretto entro 31/07/2025 Dragoni Daniela biennale 

16

servizio di riscossione coattiva delle 

entrate dell’ente (salva opzione di 

rinnovo per ulteriori due anni)
Affidamento diretto entro 30/08/2025 biennale € 10.980,00 € 2.980,00 € 4.000,00 € 4.000,00 1256

17 Acquisto Energia Elettrica
Adesione Convenzione Consip

30/09/2025 Mancini Lucia annuale € 48.000,00 € 48.000,00 1230

18

Acquisto carburante per

autotrazione 
Adesione convenzione Consip 23/10/2025 Dragoni Daniela

durata 

convenzione 

Consip € 15.000,00 € 5.000,00 € 5.000,00 € 5.000,00 1224

19

Servizio di rassegna stampa (scade

17.01.2026) fatta salva opzione

rinnovo per ulteriori tre anni

Affidamento diretto 31/12/2025 Marisa d'Agostino Alessandro Agostinelli Supporto Servizio Gare Contratti e Acquisti triennale 

€ 34.089,06 € 11.363,02 € 11.363,02 € 11.363,02 1240

20

Servizio Sostitutivo di mensa

mediante buoni pasto
Adesione alla Convenzione Consip entro 31/12/2025 Dragoni Daniela Rossi Nada referenti di conferenza

durata 

convenzione 

Consip € 27.000,00 € 27.000,00

1248

21

Servizio emittenti televisive per 

speciali a livello regionale (scade 

08/02/2025)

Affidamento diretto entro 31/12/2025 Marisa d'Agostino Alessandro Agostinelli

Servizio Gare Contratti e Acquisti in fase di

individuazione della procedura e

predisposizione atti

triennale

€ 18.300,00 € 6.100,00 € 6.100,00 € 6.100,00

1242

22

Abbonamento triennale al servizio

internet Appalti & Contratti
Affidamento diretto

entro 31/05/2025 Dragoni Daniela Bargellini Lara triennale € 1.530,00 € 300,00 € 510,00 € 510,00 € 210,00 1246

23

Servizio di pulizia dell’Ente per la

durata di 36 mesi)salvo con opzione

di rinnovo per un anno)

Affidamento diretto

entro 31/12/2025 Mancini Lucia Carrai Marcello referenti di conferenza

triennale con 

opzione di 

rinnovo per un 

anno € 90.000,00 € 27.500,00 € 30.000,00 € 30.000,00 € 2.500,00 1232
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24

Servizio di tesoreria per il periodo

01/01/2026 - 31/12/2030 (salva

opzione di rinnovo della

convenzione vigente)

Procedura negoziata 

entro 31/12/2025 Zelli Stefania Tomassoni Cinzia Servizio Gare Contratti e Acquisti

quinquennale 

con opzione di 

rinnovo

25

Servizio nodo dei pagamenti 

"PAGOPA" Affidamento diretto entro 31/12/2025 Zelli Stefania Tomassoni Cinzia

Mancini Lucia per la predisposizione atti 

procedura, Tomassoni Cinzia in fase di 

esecuzione del contratto biennale € 5.000,00 € 2.500,00 € 2.500,00 1256

26 Assistenza switch e firewall sedi Affidamento diretto entro 31/12/2025 Mancini Lucia Pandolfi Simone € 2.500,00 € 2.500,00 1254

27

Adobe Acrobat standard per un 

anno per  2 utenti Affidamento diretto entro 31/12/2025 Mancini Lucia Simone Pandolfi Sara Lepori annuale € 300,00 € 300,00 1846

28 Microsoft 365 n. 30 utenti Affidamento diretto entro 31/12/2025 Mancini Lucia Simone Pandolfi Sara Lepori annuale € 6.100,00 € 6.100,00 1846

29 Anydesk Professional Affidamento diretto entro 31/12/2025 Mancini Lucia Simone Pandolfi Sara Lepori annuale € 400,00 € 400,00 1846

30 Acquisti hardware Affidamento diretto entro 31/12/2025 Mancini Lucia Simone Pandolfi € 2.000,00 € 2.000,00 2250

31 Acquisti software Affidamenti diretto entro 31/12/2025 Mancini Lucia Simone Pandolfi € 1.000,00 € 1.000,00 1846

32 Assistenza sito web "DOCS" Affidamento diretto entro 31/12/2025 Mancini Lucia Simone Pandolfi treinnale € 15.000,00 € 5.000,00 € 5.000,00 € 5.000,00 1254

33 Pubblicità su quotidiani Affidamenti diretti entro 31/12/2025 d'Agostino Marisa Agostinelli Alessandro Supporto Servizio Gare Contratti e Acquisti € 18.300,00 € 18.300,00 1242



ACQUISTI 2025

1 x RINNOVO BOLLO AUTO alle rispettive scadenze scadenza bolli Dragoni Daniela Referenti di CT 1.420,00€           1872

2
x

RINNOVO PERMEZZI ZTL Affidamento diretto scadenza permessi Dragoni Daniela Referenti di CT 400,00€              1872

3

x
Acquisto/rinnovo firme digitali

affidamento diretto previa 

comparazione di 

preventivi scadenze varie Dragoni Daniela Pandolfi Simone 1.000,00€           1846

4

x Abbonamenti vari a riviste e 

banche dati di seguito indicati Affidamento diretto rispettive scadenze Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio 7.000,00€           1246

5

Abbonamento annuale al 

servizio internet www.public-

utilities.it di Maggioli Spa, 

attivo per tre utenti Affidamento diretto 23/01/2025 Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio  €              350,00 

6
x

Abbonamento annuale a Lex 

Italia di Giuriconsult Affidamento diretto 20/11/2025 Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio 470,00€              

7

x
Abbonamento periodico 

telematico Personale News 

(Publika) Affidamento diretto 31/12/2025 Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio 370,00€              

8

x
Abbonamento il sole 24 h per 

Sede legale +NT Enti Locali  

Edilizia e Territorio Affidamento diretto 05/09/2025 Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio 300,00€              

9

x Abbonamento il sole 24 h 

Advanced per CT 4+ 2 riviste Affidamento diretto 10/10/2025 Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio 461,00€              

10
x

Abbonamento Corriere TUTTO 

+ versione digitale Affidamento diretto 05/10/2025 Dragoni Daniela 255,00€              

11

x
Abbonamento annuale al KIT 

responsabile servizi finanziari+ 

rivista Entilocalinews- Affidamento diretto 31/12/2025 Dragoni Daniela 500,00€              

12

x
Abbonamento annuale on-line 

a Repubblica+ comprendente 

l'edizione locale di Firenze Affidamento diretto 15/07/2025 Dragoni Daniela Uffico Stampa 200,00€              

13
x Abbonamento banca dati DE 

Jure Major Affidamento diretto 10/02/2025 Dragoni Daniela Carmine Podda 1.230,00€           

14

Abbonamento annuale on-line 

a La Nazione comprendente la 

cronaca di Firenze Affidamento diretto 27/10/2025 Dragoni Daniela Uffico Stampa 180,00€              

AUSILIARI DEL RUP

 IMPORTO 

STIMATO IVA 

INCLUSA 2025 CAPITOLO
Servizi Forniture

RUP/DIRETTORE ESECUZIONE

OGGETTO

DESCRIZIONE PROCEDURA PERIODO/SCADENZA



ACQUISTI 2025

AUSILIARI DEL RUP

 IMPORTO 

STIMATO IVA 

INCLUSA 2025 CAPITOLO
Servizi Forniture

RUP/DIRETTORE ESECUZIONE

OGGETTO

DESCRIZIONE PROCEDURA PERIODO/SCADENZA

15

x Abbonamento annuale a Il 

Tirreno nella formula T+sito e 

giornale per ufficio stampa Affidamento diretto 23/05/2025 Dragoni Daniela Uffico Stampa 220,00€              

16

Abbonamento annuale on-line 

a Corriere Digita+ del Corriere 

della Sera comprendente 

l’edizione locale del Corriere 

Fiorentino Affidamento diretto 15/07/2025 Dragoni Daniela Uffico Stampa 205,00€              

17

Abbonamento annuale a La 

Staffetta Quotidiana + 

Staffetta Acqua e Staffetta 

Rifiuti Affidamento diretto 08/12/2025 Dragoni Daniela Direttore Generale 1.300,00€           

18

Formulario Gestione delle 

assunzioni Affidamento diretto 27/05/2025 Dragoni Daniela Bargellini Lara 290,00€              

19

x Abbonamento annuale rivista 

telematica "Bozza e risposta" 

per Serv. Personale Affidamento diretto 31/12/2025 Dragoni Daniela 350,00€              

20
x Rinnovo firme digitali

Affidamento diretto scadenze 2025 Dragoni Daniela Bargellini Lara 2.000,00€           

21

x
Ordine carta in risme per uso 

ufficio

Procedura centralizzata:

RDO,TD oppure ODA 

mediante Me.Pa entro il 31/12/2025 Dragoni Daniela Referenti di conferenza 1.800,00€           1220

22

x

Ordine di materiale  di 

cancelleria per il 

funzionamento degli uffici

Procedura centralizzata:

RDO,TD oppure ODA 

mediante Me.Pa entro il 31/12/2025 Dragoni Daniela Referenti di conferenza: 3.300,00€           1220

23
x

acquisto testi e pubblicazioni Affidamento diretto entro il 31/12/2025 Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio 1.500,00€           1222

24

X

Parcheggio Garage Verdi 

(abbonamento +posto 

aggiuntivo) Affidamento diretto 31/12/2025 Dragoni Daniela Bargellini Lara 8.950,00€           

1844

 1845

23 x

Servizio SPID MASTER Partita 

IVA + SPID USO Affidamento diretto

entro 31/05/2025

entro 20/09/2025 Dragoni Daniela Pandolfi Simone 1.500,00€           1846



AFFIDAMENTI 2026

OGGETTO PROCEDURA PERIODO/SCADENZA RUP
DIRETTORE 

DELL'ESECUZIONE
SUPPORTO/AUSILIARI DEL RUP DURATA

IMPORTO 

COMPLESSIVO 

STIMATO IVA INCLUSA

IMPORTO 

STIMATO IVA 

INCLUSA ANNO 

2026

IMPORTO 

STIMATO IVA 

INCLUSA ANNO 

2027

IMPORTO 

STIMATO IVA 

INCLUSA ANNO 

2028

IMPORTO 

STIMATO IVA 

INCLUSA ANNO 

2029

IMPORTO 

STIMATO IVA 

INCLUSA ANNO 

2030

CAPITOLO

1 servizio postale SMA Affidamento diretto entro 31/03/2026
Massimiliano Pagni

Zingoni Giulia annuale € 500,00 € 500,00
1241

2 Casella postale Affidamento diretto entro 31/01/2026
Massimiliano Pagni

Zingoni Giulia annuale € 250,00 € 250,00
1256

3

Manutenzione evolutiva ed 

ordinaria del sito web (salvo opzione 

di rinnovo per ulteriori tre anni) Affidamento diretto entro 02/02/2026 Pagni Massimiliano Pandolfi Simone Supporto Servizio Gare Contratti e Acquisti triennale € 12.000,00 € 4.000,00 € 4.000,00 € 4.000,00

1254

4 Noleggio multifunzione CT 4 Adesione Convenzione Consip entro 16/02/2026 Dragoni Daniela Carrai Marcello quinquennale € 3.000,00 € 600,00 € 600,00 € 600,00 € 600,00 € 600,00
1840

5

Programmi Personale, Contabilità e 

Gestione Presenze
Affidamento diretto entro 31/03/2026 Mancini Lucia Zelli Stefania Simone Pandolfi per gli aspetti informatici annuale

€ 18.000,00 € 18.000,00 1254

6

Affidamento del servizio di 

brokeraggio assicurativo
Affidamento diretto entro 20/03/2026 Mancini Lucia Dragoni Daniela triennale

7

Licenze GFI Languard per n. 150 nodi 

per la durata di tre anni 
Affidamento diretto entro 13/04/2026 Mancini Lucia Pandolfi Simone triennale 

€ 3.500,00 € 3.500,00 1846

8

Servizio di custodia e gestione in 

outsourcing dell'archivio di deposito 

dell'Ente

Affidamento diretto entro 15/05/2026 Pagni Massimiliano Supporto Servizio Gare Contratti e Acquisti quinquennale

€ 65.000,00 € 6.500,00 € 13.000,00 € 13.000,00 € 13.000,00 € 13.000,00 1255

9 Noleggio multifunzione CT 5
Adesione Convenzione Consip entro 24/05/2026 Mancini Lucia Dinetti Cristina quinquennale

€ 3.000,00 € 300,00 € 600,00 € 600,00 € 600,00 € 600,00 1840

10

Servizio per indagini bancarie sul 

territorio nazionale per recupero 

crediti

Affidamento diretto entro 10/08/2026 Marisa d'Agostino Supporto Servizio Gare Contratti e Acquisti triennale

€ 3.000,00 € 300,00 € 600,00 € 600,00 € 600,00 € 300,00 1256

11

rinnovo licenze SGBOX utilizzato per 

la raccolta dei log di accesso degli 

amministratori 

Affidamento diretto entro 22/11/2026 Mancini Lucia Pandolfi Simone triennale

€ 8.500,00 € 8.500,00 1846

12 Manutenzione sw backup Affidamento diretto entro 28/12/2026 Mancini Lucia Pandolfi Simone Pandolfi Simone annuale € 1.500,00 € 1.500,00 1254

13 Assistenza aquator Affidamento diretto entro 31/10/2026 Mancini Lucia Pandolfi Simone Pandolfi Simone annuale € 5.000,00 € 5.000,00 1254

14 Acquisto Energia Elettrica
Adesione Convenzione Consip

30/09/2026 Mancini Lucia annuale € 48.000,00 € 48.000,00 1230

15 Assistenza switch Affidamento diretto entro 31/12/2026 Mancini Lucia Pandolfi Simone € 2.500,00 € 2.500,00 1254

16

Adobe Acrobat standard per un 

anno per  2 utenti Affidamento diretto entro 31/12/2025 Mancini Lucia Simone Pandolfi Sara Lepori annuale € 300,00 € 300,00 1846

17 Microsoft 365 n. 30 utenti Affidamento diretto entro 31/12/2024 Mancini Lucia Simone Pandolfi Sara Lepori annuale € 6.100,00 € 6.100,00 1846

18 Anydesk Professional Affidamento diretto entro 31/12/2026 Mancini Lucia Simone Pandolfi annuale € 400,00 € 400,00 1846

19 Acquisti hardware Affidamento diretto entro 31/12/2026 Mancini Lucia Simone Pandolfi € 2.000,00 € 2.000,00 2250

20 Acquisti software Affidamenti diretto entro 31/12/2026 Mancini Lucia Simone Pandolfi € 1.000,00 € 1.000,00 1846

21

Abbonamento Banca Dati 

MEDIADDRESS per Ufficio Stampa Affidamenti diretto entro 31/12/2026 Dragoni Daniela triennale € 5.505,00 € 1.835,00 € 1.835,00 € 1.835,00 1246

22

Abbonamento al sistema Leggi 

d’Italia - ONE PA E ONE HSE, per la 

durata di tre anni (servizio per 8 

(otto) utenze) Affidamenti diretto entro 30/04/2023 Dragoni Daniela triennale € 14.352,00 € 4.784,00 € 4.784,00 € 4.784,00 1246

23

abbonamento triennale alla banca 

dati on-line "la gazzetta degli enti 

locali" - 20 utenze Affidamenti diretto entro 31/05/2026 Dragoni Daniela triennale € 2.202,00 € 734,00 € 734,00 € 734,00 1246

24

abbonamento triennale alla rivista 

internet bilancioecontabilita.it Affidamenti diretto entro 11/10/2026 Dragoni Daniela triennale € 2.160,00 € 720,00 € 720,00 € 720,00 1246

25

abbonamento triennale alle banche 

dati: guide pratiche personale, 

paweb – quotidiano dell’ente locale-

personale enti locali- per il servizio 

gestione risorse umane. Affidamenti diretto entro 30/11/2026 Dragoni Daniela triennale € 2.535,00 € 845,00 € 845,00 € 845,00 1246

26

affidamento diretto,  del servizio di 

televigilanza con intervento su 

allarme, per le quattro sedi di 

proprietà dell’ente, per la durata di 

36 mesi. Affidamenti diretto entro 31/12/2026 Dragoni Daniela Carrai Marcello triennale € 6.150,00 € 2.050,00 € 2.050,00 € 2.050,00 1232



ACQUISTI 2026

1 x RINNOVO BOLLO AUTO alle rispettive scadenze scadenza bolli Dragoni Daniela Referenti di CT 1.420,00€           1872

2
x

RINNOVO PERMEZZI ZTL Affidamento diretto scadenza permessi Dragoni Daniela Referenti di CT 400,00€              1872

3

x
Acquisto/rinnovo firme digitali

affidamento diretto previa 

comparazione di 

preventivi scadenze varie Dragoni Daniela Pandolfi Simone 1.000,00€           1846

4

x Abbonamenti vari a riviste e 

banche dati di seguito indicati Affidamento diretto rispettive scadenze Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio 7.000,00€           1246

5

Abbonamento annuale al 

servizio internet www.public-

utilities.it di Maggioli Spa, 

attivo per tre utenti Affidamento diretto 23/01/2026 Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio  €              350,00 

6
x

Abbonamento annuale a Lex 

Italia di Giuriconsult Affidamento diretto 20/11/2026 Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio 470,00€              

7

x
Abbonamento periodico 

telematico Personale News 

(Publika) Affidamento diretto 31/12/2026 Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio 370,00€              

8

x
Abbonamento il sole 24 h per 

Sede legale +NT Enti Locali  

Edilizia e Territorio Affidamento diretto 05/09/2026 Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio 300,00€              

9

x Abbonamento il sole 24 h 

Advanced per CT 4+ 2 riviste Affidamento diretto 10/10/2026 Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio 461,00€              

10
x

Abbonamento Corriere TUTTO 

+ versione digitale Affidamento diretto 05/10/2026 Dragoni Daniela 255,00€              

11

x
Abbonamento annuale al KIT 

responsabile servizi finanziari+ 

rivista Entilocalinews- Affidamento diretto 31/12/2026 Dragoni Daniela 500,00€              

12

x
Abbonamento annuale on-line 

a Repubblica+ comprendente 

l'edizione locale di Firenze Affidamento diretto 15/07/2026 Dragoni Daniela Uffico Stampa 200,00€              

13
x Abbonamento banca dati DE 

Jure Major Affidamento diretto 10/02/2026 Dragoni Daniela Carmine Podda 1.230,00€           

14

Abbonamento annuale on-line 

a La Nazione comprendente la 

cronaca di Firenze Affidamento diretto 27/10/2026 Dragoni Daniela Uffico Stampa 180,00€              

AUSILIARI DEL RUP

 IMPORTO 

STIMATO IVA 

INCLUSA 2026 CAPITOLO
Servizi Forniture

RUP/DIRETTORE ESECUZIONE

OGGETTO

DESCRIZIONE PROCEDURA PERIODO/SCADENZA



ACQUISTI 2026

AUSILIARI DEL RUP

 IMPORTO 

STIMATO IVA 

INCLUSA 2026 CAPITOLO
Servizi Forniture

RUP/DIRETTORE ESECUZIONE

OGGETTO

DESCRIZIONE PROCEDURA PERIODO/SCADENZA

15

x Abbonamento annuale a Il 

Tirreno nella formula T+sito e 

giornale per ufficio stampa Affidamento diretto 23/05/2026 Dragoni Daniela Uffico Stampa 220,00€              

16

Abbonamento annuale on-line 

a Corriere Digita+ del Corriere 

della Sera comprendente 

l’edizione locale del Corriere 

Fiorentino Affidamento diretto 15/07/2026 Dragoni Daniela Uffico Stampa 205,00€              

17

Abbonamento annuale a La 

Staffetta Quotidiana + 

Staffetta Acqua e Staffetta 

Rifiuti Affidamento diretto 08/12/2026 Dragoni Daniela Direttore Generale 1.300,00€           

18

Formulario Gestione delle 

assunzioni Affidamento diretto 27/05/2026 Dragoni Daniela Bargellini Lara 290,00€              

19

x Abbonamento annuale rivista 

telematica "Bozza e risposta" 

per Serv. Personale Affidamento diretto 31/12/2026 Dragoni Daniela 350,00€              

20
x Rinnovo firme digitali

Affidamento diretto scadenze 2026 Dragoni Daniela Bargellini Lara 2.000,00€           

21

x
Ordine carta in risme per uso 

ufficio

Procedura centralizzata:

RDO,TD oppure ODA 

mediante Me.Pa entro il 31/12/2026 Dragoni Daniela Referenti di conferenza 1.800,00€           1220

22

x

Ordine di materiale  di 

cancelleria per il 

funzionamento degli uffici

Procedura centralizzata:

RDO,TD oppure ODA 

mediante Me.Pa entro il 31/12/2026 Dragoni Daniela Referenti di conferenza: 3.300,00€           1220

23
x

acquisto testi e pubblicazioni Affidamento diretto entro il 31/12/2026 Dragoni Daniela

destinatario 

fornitura/servizio 1.500,00€           1222

24

X

Parcheggio Garage Verdi 

(abbonamento +posto 

aggiuntivo) Affidamento diretto 31/12/2026 Dragoni Daniela Bargellini Lara 8.950,00€           

1844

 1845

25 x

Servizio SPID MASTER Partita 

IVA + SPID USO Affidamento diretto

entro 31/05/2026

entro 20/09/2026 Dragoni Daniela Pandolfi Simone 1.500,00€           1846


